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Procedury postępowania
 w sytuacjach trudnych wychowawczo oraz krytycznych
Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze w związku z ustawą /- regulująca zasady postępowania policji z nieletnimi sprawcami czynów karalnych, w myśl której Policja zgodnie z art. 37 ustawy, w wypadkach nie cierpiących zwłoki zbiera i utrwala dowody czynów karalnych, w razie potrzeby dokonuje ujęcia nieletniego, a także wykonuje czynności zlecone przez sędziego rodzinnego.

2. Zarządzenie Nr 590 Komendanta Głównego Policji z dnia 24 października 2003 r. w sprawie metod i form wykonywania zadań przez policjantów w zakresie przeciwdziałania demoralizacji i przestępczości nieletnich.

3. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./.

4. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198 z późn. zm./ 
5. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z późn. zm./

6. Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z późn. zm./

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. /Dz. U. Nr 26, poz. 226/. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem.

8. Statut Szkoły Podstawowej w Mokrem
I. Procedury postępowania w przypadku uzyskania informacji, że uczeń używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji.

Nauczyciel / pracownik szkoły powinien podjąć następujące kroki:

1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy. 

2. Wychowawca informuje o fakcie koordynatora ds. bezpieczeństwa i dyrektora szkoły.

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności i dokumentuje zdarzenie, sporządzając dokładną notatkę w e-dzienniku klasowym.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem 

3. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.
6. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postępowania karnego, dyrektor szkoły, jako przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub policję. 

II. Procedury postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków

Nauczyciel / pracownik szkoły powinien podjąć następujące kroki:

1.
Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy. Dokumentuje zdarzenie notatką w e-dzienniku klasowym.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły.
5.  Gdy rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły.

6. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu - odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 
7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego.

8. Spożywanie alkoholu na terenie szkoły przez ucznia, który ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji. 

III. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk

1. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej innych osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należała.

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły, a ten decyduje o wezwaniu policji.

3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.

IV.  Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk

1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, dyrektor, pedagog itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. Nauczyciel ma jedynie prawo poprosić ucznia o okazanie zawartości tornistra, szczególnie, gdy obawia się, że może tam być coś niebezpiecznego.

2. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
3. W przypadku gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.

4. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, dyrektor, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo, uczeń nabył substancję. Całe zdarzenia nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami w e-dzienniku lekcyjnym.
V. Procedura postępowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia 

1. Nauczyciel zgłasza fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca powiadamia o fakcie rodziców/prawnych opiekunów ucznia oraz dyrekcję.

3. Rozmowa dyscyplinująca i profilaktyczna – powiadomienie ucznia w obecności rodziców o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepełnoletnie.

4. W przypadku ponownego udowodnienia uczniowi palenia na terenie szkoły o fakcie zostaje poinformowany dyrektor szkoły, który ma prawo wezwać policję w celu nałożenia mandatu na ucznia.

VI. Procedura postępowania wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego

1. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły. Zdarzenie udokumentować w e-dzienniku klasowym
2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi lub koordynatorowi ds. bezpieczeństwa szkoły.

4. Powiadomienie rodziców ucznia – sprawcy.

5. Niezwłoczne powiadomienie policji przez dyrekcję w przypadku, gdy sprawa jest bardzo poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży).
Do czynów karalnych ściganych z urzędu, a najczęściej popełnianych przez uczniów należą:
a) Bójki, (co najmniej dwóch uczestników na dwóch);
b) Pobicia (dwóch, trzech lub więcej na j jednego);
c) Wymuszania pieniędzy z użyciem przemocy (rozbój);
d) Kradzież;
e) Uszkodzenie ciała (agresja fizyczna).

VII. Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu zabronionego

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) bądź zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznała obrażeń.

2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.

3. Powiadomienie rodziców ucznia.

4. Niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.
VIII. Procedura postępowania w przypadku kradzieży i niszczenia mienia przez uczniów

1. O fakcie kradzieży lub zniszczenia mienia należy bezzwłocznie powiadomić dyrektora szkoły. O zdarzeniu wykonuje notatkę w e-dzienniku klasowym.
2. Dyrektor, po przyjęciu zawiadomienia, może przekazać prowadzenie wyjaśnień innej osobie.

3. W przypadku zgłoszenia kradzieży lub zniszczenia sprawą zajmuje się wychowawca klasy, któremu kradzież lub zniszczenie zgłoszono.

4. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwłocznie zawiadamia rodziców ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradzieży lub zniszczenia – o podjętych przez pracownika działaniach mających na celu wyjaśnienie sprawy.

5. O zgłoszeniu na policję faktu kradzieży lub zniszczenia mienia decyduje dyrektor szkoły.
6. W przypadku kradzieży i niszczenia mienia przez ucznia koszty pokrywają rodzice (opiekunowie ucznia).
7. W przypadku kradzieży i niszczenia mienia przez ucznia zostaje on ukarany zgodnie z statutem szkoły.

IX. Procedury postępowania nauczycieli w sytuacjach agresywnego zachowania uczniów 

Nauczyciel bądź pracownik szkoły, który jest świadkiem agresywnego zachowania uczniów (bójka, pobicie) jest zobowiązany do:

1. Natychmiastowej słownej i stanowczej reakcji na zaistniałą sytuację, tzn.
a) rozdzielić uczniów i odizolować sprawcę od ofiary,
b) zgłosić fakt do wychowawcy klasy i dyrektora szkoły,
c) udzielić poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jeżeli takiej wymaga.
2. Wychowawca lub dyrektor przeprowadza rozmowę z uczniem bądź uczniami biorącymi udział w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia.

3. Wychowawca lub dyrektor decyduje o powiadomieniu rodziców uczniów o zaistniałym zdarzeniu (zarówno sprawcy jak i ofiary zdarzenia). W sytuacji koniecznej rodzice zostają wezwani do szkoły.

4. Uczeń, który dopuścił się zachowania agresywnego otrzymuje karę zgodnie z statutem szkoły.

5. Z rozmowy z uczniem i rodzicem wychowawca lub dyrektor szkoły sporządza notatkę, którą podpisuje zarówno nauczyciel jak i rodzic. 
W przypadku poważnego naruszenia nietykalności osobistej dyrektor szkoły zgłasza sprawę agresji fizycznej na policję celem wyciągnięcia konsekwencji prawnych wobec agresora. 
X. Procedury używania telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych na terenie szkoły.

Definicja 
Poprzez urządzenie elektroniczne rozumie się: telefony komórkowe, odtwarzacze muzyki, gry elektroniczne, dyktafony, aparaty cyfrowe, tablety itp.

Procedury
1. O użyciu urządzeń elektronicznych służących do realizacji danej jednostki dydaktycznej, decyduje nauczyciel.

2. Używanie przez ucznia urządzeń elektronicznych wymienionych w definicji bez zgody nauczyciela, uważa się za zakłócanie toku lekcji
3. Używanie urządzeń elektronicznych na terenie szkoły jest dozwolone poza jednostką lekcyjną Uczeń zobowiązany jest do całkowitego wyłączenia urządzeń elektronicznych z chwilą wejścia na salę lekcyjną.

4. Szkoła ani nauczyciele nie ponoszą odpowiedzialności za przyniesione przez uczniów urządzenia elektroniczne, które uległy zniszczeniu lub kradzieży - w szkole i poza szkołą (wycieczki, wyjścia do kina, sprzątanie świata itp.).

5. Wyjątek stanowią lekcje wychowania fizycznego w czasie, których nauczyciel może przyjąć urządzenia elektroniczne w depozyt, postępując według poniższej procedury:

a) Na zbiórce rozpoczynającej lekcję nauczyciel przyjmuje urządzenia elektroniczne od chętnych uczniów,
b) Nauczyciel zabezpiecza odpowiednio powierzony w depozyt sprzęt,
c) Na zbiórce kończącej lekcję nauczyciel oddaj sprzęt w obecności wszystkich uczniów klasy.
Za sprzęt pozostawiony w szatni nauczyciel nie ponosi żadnej odpowiedzialności.

6. Jeżeli uczeń zakłóca tok lekcji poprzez używanie urządzeń elektronicznych, nauczyciel upomina ucznia.
Rażące naruszanie przez ucznia przepisów zobowiązuje wychowawcę do poinformowania rodziców (prawnych opiekunów). Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowę i ustala konsekwencje – zgodnie z statutem szkoły.
XI. Procedury reagowania w sytuacji cyberprzemocy
1. Definicja cyberprzemocy
Podstawowe formy zjawiska to nękanie, straszenie, szantażowanie z użyciem sieci, publikowanie lub rozsyłanie ośmieszających, kompromitujących informacji, zdjęć, filmów z użyciem sieci oraz podszywanie się w sieci pod kogoś wbrew jego woli. 

2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy
Informacja o tym, że w szkole miała miejsce cyberprzemoc, może pochodzić z różnych źródeł. Osobą zgłaszającą fakt prześladowania może być:

a) Poszkodowany uczeń, 
b) Rodzice ucznia
c) Inni uczniowie 
d) Inni świadkowie zdarzenia, 
e) Nauczyciele. 
3. Ustalenie okoliczności zdarzenia
Wszystkie przypadki przemocy, a więc także przemocy z wykorzystaniem mediów elektronicznych, powinny zostać właściwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

1) Jeśli wiedzę o zajściu posiada nauczyciel niebędący wychowawcą, powinien przekazać informację wychowawcy klasy, który informuje o fakcie dyrekcję szkoły.

2) Dyrektor wspólnie z wychowawcą i nauczycielem informatyki dokonują analizy zdarzenia i zaplanują dalsze postępowanie.

3) Do zadań szkoły należy także ustalenie okoliczności zdarzenia i ewentualnych świadków.

4) W procedurze interwencyjnej może brać udział nauczyciel informatyki, szczególnie na etapie zabezpieczania dowodów i ustalania tożsamości sprawcy cyberprzemocy. 
5)   Zabezpieczenie dowodów
a) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostać zabezpieczone i zarejestrowane. Należy zanotować datę i czas otrzymania materiału, treść wiadomości oraz, jeśli to możliwe, dane nadawcy (nazwę użytkownika, adres e-mail, numer telefonu komórkowego itp.) lub adres strony internetowej, na której pojawiły się szkodliwe treści czy profil.

b) Na etapie zabezpieczania dowodów cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto korzystać z pomocy nauczyciela informatyki.

6)  Zarejestrowanie dowodów cyberprzemocy
7) W przypadku niezidentyfikowania sprawcy dyrektor podejmuje decyzję o powiadomieniu policji.

8) Działania wobec sprawcy cyberprzemocy
9)  Powiadomienie rodziców sprawcy i omówienie z nimi zachowania dziecka:
a) Rodzice sprawcy powinni zostać poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiałem dowodowym, a także z decyzją w sprawie dalszego postępowania i podjętych przez szkołę środkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

b) W miarę możliwości należy starać się pozyskać rodziców do współpracy i ustalić jej zasady;
10)  Sporządzenie dokumentacji z zajścia
a. Wychowawca zobowiązany jest do sporządzenia notatki ze zdarzenia. 
b. Jeśli zostały zabezpieczone dowody cyberprzemocy, należy je również włączyć do dokumentacji. 
11) W przypadku, gdy do cyberprzemocy doszło poza szkołą, a nauczyciel został o niej powiadomiony, a sprawcą lub ofiarą jest uczeń szkoły, wychowawca jest zobowiązany poinformować rodziców o możliwościach rozwiązania zaistniałego problemu (powiadomienie policji).
XII. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności osobistej nauczyciela lub innego pracownika Zespołu Szkół w Mokrem
Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoły uznajemy:

a) Lekceważące i obraźliwe zachowanie wyrażone w słowach lub gestach
b) Prowokacje słowne lub gestem
c) Naruszenie ich prywatności i własności prywatnej
d) Użycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej
e) Pomówienie i oszczerstwa
f) Naruszenie ich nietykalności osobistej.
Procedura:
1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność nauczyciela lub innego pracownika szkoły, tenże ma obowiązek zgłoszenia zajścia dyrektorowi szkoły oraz wychowawcy, 

2. W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, że uczeń znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków zostaje wdrożona - procedura II.

XIII. Procedury powiadamiania o zakłóceniu toku lekcji

Przez zakłócenie toku lekcji rozumie się wszelkie działania uczniów uniemożliwiające normalną realizację jednostki dydaktycznej lub wychowawczej.

1.
Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów uniemożliwia prowadzenie zajęć nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoły. Nauczyciel może również w tym wypadku skorzystać z pomocy pracownika niepedagogicznego, który jest zobowiązany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

2.
Dyrektor ustala, który uczeń lub uczniowie przeszkadzają w lekcji, a w razie konieczności zabrać go z sali lekcyjnej do odrębnego pomieszczenia, np. gabinetu dyrektora.

3.
Dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowę i ustala konsekwencje zachowania w zależności od popełnionego czynu.

4.
Jeśli zarzuty wobec ucznia są poważne, wychowawca powiadamia rodziców ucznia o jego zachowaniu.

5.
Jeśli uczeń rażąco naruszył zasady panujące w szkole, dyrektor wzywa rodziców do natychmiastowego przybycia do szkoły.

6.
Jeśli przyczyną zakłóceń lekcji były przypadki określone w innych procedurach, należy postępować według tych procedur.

XIV. Procedura postępowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej względem ucznia.

1.
W przypadku zgłoszenia lub zauważenia przez pracownika szkoły śladów przemocy fizycznej nauczyciel zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie wychowawcę lub w razie jego nieobecności dyrekcję szkoły.

2. Wychowawca rozmawia z dzieckiem.
3. Ogólnych oględzin dokonuje pielęgniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora, sporządzając odpowiednią notatkę 

4.
W zależności od stanu zdrowia dziecka należy zawiadomić rodziców, wezwać pogotowie ratunkowe i powiadomić policję.
5.
W zależności od zaistniałej sytuacji wychowawca, rozmawia z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia/ uczennicy. Następnie osoby rozmawiające z uczniem sporządzają protokół zajścia.

6.
W szczególnych przypadkach zawiadamiamy Sąd Rodzinny i Policję (wniosek dyrekcji o wgląd w sytuację rodzinną).
XV. Procedura postępowania w sytuacji zaniedbywania ucznia przez rodziców.

1.
W przypadku zauważenia faktu zaniedbywania ucznia przez rodziców należy wezwać ich do szkoły i przeprowadzić rozmowę wyjaśniającą.
3.
W razie braku poprawy sytuacji należy zawiadomić odpowiednie instytucje.
XVI. Procedury postępowania, gdy uczeń przejawia problemy zdrowotne 

1. Nauczyciela zgłasza wychowawcy lub dyrekcji szkoły fakt dolegliwości zdrowotnych ucznia.

2. Wychowawca lub dyrektor szkoły zabiera ucznia z klasy i w miarę możliwości udziela pierwszej pomocy.

3. Dyrektor szkoły lub wskazany przez niego nauczyciel niezwłocznie powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) o zaistniałej sytuacji. Rodzic ma obowiązek natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoły.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma zagrożenia życia i zdrowia dziecka, uczeń pozostaje w szkole pod opieką osoby wskazanej przez dyrekcję szkoły
5. W sytuacjach zagrożenia zdrowia lub życia dziecka dyrektor szkoły niezwłocznie wzywa pogotowie i powiadamia rodziców (prawnych opiekunów).

XVII. Procedura postępowania w przypadku znalezienia w szkole materiałów niebezpiecznych

W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy:
1. Zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom,

2. Poinformować dyrektora szkoły,
3. Uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów,
4. Wezwać policję - tel. 997 lub 112.
XVIII.  Procedura postępowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia fałszerstwa popełnionego przez ucznia

1. Nauczyciel, który wykrył fałszerstwo, informuje o tym fakcie wychowawcę i dyrektora szkoły.
2. Wychowawca lub nauczyciel, który stwierdził fałszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoły.
3. Wychowawca klasy przeprowadzają rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, który popełnił fałszerstwo. Wspólnie podejmują decyzję o dalszym postępowaniu i karze zgodnej z statutem szkoły.
XIX. Postępowanie nauczycieli celem bezpiecznego udziału uczniów w zajęciach pozalekcyjnych

1. Rodzic wyraża pisemną zgodę na udział swojego dziecka w zajęciach pozalekcyjnych (dotyczy wszystkich uczniów naszej szkoły) 
2. Nauczyciel informuje o terminie, czasie trwania i miejscu zajęć.
3. Na dodatkowe zajęcia świetlica wysyła dzieci po przerwie.
4. Nauczyciel prowadzący zajęcia informuje o rezygnacji lub zapisie na zajęcia pozalekcyjne wychowawcę świetlicy.
5. Wychowawcy świetlicy po otrzymaniu listy uczniów uczęszczających na zajęcia dodatkowe tworzą listy uczniów korzystających z zajęć. 

6. W przypadku rezygnacji z zajęć dodatkowych, uczeń przynosi oświadczenie podpisane przez rodziców.

7. Oświadczenia rodziców przechowywane są przez nauczycieli prowadzących zajęcia.

XX. Postępowanie wobec rodziców lub opiekunów zgłaszających się po odbiór dzieci w stanie nietrzeźwym

1. W żadnym wypadku nie należy powierzać opieki nad dzieckiem osobie znajdującej się pod wpływem alkoholu.
2. O podejrzeniu, że rodzic lub opiekun zgłaszający się po odbiór dziecka znajduje się w stanie nietrzeźwym należy bezzwłocznie powiadomić wychowawcę klasy i dyrekcję.
3.
Pracownik szkoły nakazuje osobie nietrzeźwej opuścić teren szkoły i wzywa innego opiekuna dziecka.

4.
Jeżeli osoba nietrzeźwa odmawia opuszczenia szkoły i żąda wydania dziecka twierdząc, że nie znajduje się pod wpływem alkoholu - musi to udowodnić (poddać się dobrowolnie badaniu alkomatem przez Policję).

5.
Jeżeli badanie potwierdzi podejrzenia pracowników szkoły a ponadto nie można skontaktować się z innym opiekunem dziecka powiadomione zostają odpowiednie instytucje uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.

XXI. Procedury postępowania wobec osób obcych znajdujących się na terenie szkoły

1. Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem szkoły jest osobą obcą.
2. Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie szkoły.
3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje się do nauczyciela przedmiotowego, należy skierować ją w pobliże pokoju nauczycielskiego i poinformować o godzinie rozpoczęcia najbliższej przerwy śródlekcyjnej.

4. W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun zgłaszający się po odbiór dziecka, powinien
on oczekiwać na koniec zajęć w szatni lub na dolnym holu.

W innych przypadkach należy kierować osobę do dyrektora szkoły lub sekretariatu szkoły. 
5. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy:
a) Podjąć próbę wyprowadzenia jej z terenu szkoły - spokojny ton głosu

b) Przy odmowie wyjścia należy wezwać pomoc

c) O sytuacji niezwłocznie powinna zostać poinformowana dyrektora szkoły

d) Dzieci należy wprowadzić do klas
Należy zapamiętać jak najwięcej cech charakterystycznych potencjalnych sprawców.

XXII. Procedura postępowania w razie wypadku w szkole

Procedura postępowania w razie wypadku ucznia obejmuje i reguluje działania pracowników szkoły. Pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia: 

1. Niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogólne zasady postępowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowią załącznik do procedury), 

2. Nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów, 

3. Powiadamia dyrektora szkoły. 

4. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą – prosi o nadzór nad swoimi uczniami nauczyciela uczącego w najbliższej sali. 

5. O każdym wypadku dyrektor szkoły lub nauczyciel, pod opieką, którego przebywał uczeń w chwili wypadku, powiadamia rodziców poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiający dokumentuje wpisem w e-dzienniku zajęć podając datę i godzinę powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku. 

6. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiając rodzica o zdarzeniu ustala z nim potrzebę wezwania pogotowia, 

7. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoły wzywa pogotowie ratunkowe. 

8. Dyrektor szkoły zawiadamia organ prowadzący i radę rodziców.

9. W wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty. 

10. W wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. 

XXIII. Procedura postępowania na wypadek zamachu samobójczego, zamiaru próby samobójczej ucznia lub samookaleczenia

A. Procedura postępowania w przypadku prób samobójczych lub samobójstwa ucznia. 
1. Każdy pracownik Szkoły Podstawowej ma obowiązek zareagowania na jakikolwiek sygnał o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzięcia informacji, że uczeń planuje podjąć lub podjął próbę samobójczą każdy pracownik powinien niezwłocznie poinformować o tym dyrektora szkoły. 

B. Postępowanie w przypadku stwierdzenia występowania u ucznia czynników wskazujących na ryzyko zachowań samobójczych. 
1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia, wychowawca, pedagog podejmują odpowiednie działania interwencyjne: 

a) Jednoznacznie ustalają, które z w/w przesłanek występują u danego ucznia

b) Przeprowadzają analizę sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstępnego ustalenia przyczyn, kontaktują się z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia

c) Przekazują informację o zagrożeniu rodzicom i dyrektorowi szkoły
Ustalają z rodzicami zasady wzajemnych kontaktów, proponują pomoc psychoterapeutyczną na terenie szkoły lub poza nią 

C. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo (informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych) 
1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoły podejmują następujące działania: 

a) Nie pozostawiają ucznia samego, próbują przeprowadzić go w ustronne, bezpieczne miejsce
b) Informują o zaistniałej sytuacji i zagrożeniu rodziców

c) Przekazują dziecko pod opiekę rodziców (prawnych opiekunów) lub jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji) 

D. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą. 

1. Po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą dyrektor szkoły, wychowawca, pedagog szkolny podejmują następujące działania:

a) Jeśli próba samobójcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły, a ta rodzica/opiekuna prawnego

b) Dyrektor szkoły, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonują oceny sytuacji i przeprowadzają rozmowę wspierająca z uczniem i rodzicami oraz przekazują informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej

c) Jeśli próba samobójcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformował o zajściu szkołę, dyrektor szkoły, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej

d) O próbie samobójczej dyrektor informuje Radę Pedagogiczną pod rygorem tajemnicy w celu podjęcia wspólnych działań oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez wszystkich nauczycieli.

e) Pedagog planuje dalsze działania mające na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa w szkole, atmosfery życzliwości i wsparcia oraz przekazują rodzicom informacje o możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkołą

f) W przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor szkoły informuje organ prowadzący i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielają pomocy psychologiczno – pedagogicznej innym uczniom szkoły.

XXIV. Procedura postępowania w wypadku stwierdzenia na terenie zespołu szkół przypadków wszawicy
1.
W przypadku podejrzenia o występowanie wszawicy wśród dzieci i młodzieży szkolnej, pielęgniarka szkolna przeprowadza kontrolę czystości wśród uczniów, których rodzice wyrazili zgodę na objęcie ich przeglądem.

2. W przypadku stwierdzenia występowania wszawicy u dzieci pielęgniarka informuje rodziców o konieczności wykonania wśród wszystkich domowników zabiegów leczniczych.

a) Na czas leczenia uczeń nie powinien uczęszczać na zajęcia szkolne.

b) Po zakończeniu terapii uczeń jest poddany ponownemu przeglądowi higieny przez pielęgniarkę szkolną.

c) Pielęgniarka informuje dyrekcję szkoły o skali zjawiska, natomiast rodzicom przekazuje informacje o stanie czystości włosów i skóry głowy ich dzieci oraz informacje dotyczące przeprowadzenia koniecznych zabiegów higienicznych.

d) W przypadku występowania trudności w rozwiązywaniu problemu np. w rodzinach o niskim statusie socjo​ekonomicznym należy podjąć współpracę z władzami samorządowymi (pomocą społeczną), w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom w rozwiązywaniu problemu wszawicy wśród wszystkich domowników.
XXV. Procedura w przypadku zastraszania, wymuszania lub wyłudzania.

1. W przypadku zgłoszenia przez ucznia lub rodziców/opiekunów zastraszania, wymuszania lub wyłudzania, nauczyciel informuje o tym wychowawcę oraz dyrektora szkoły.
2. Wychowawca ustala okoliczności zdarzenia, świadków i sprawcę.

3. Wychowawca w obecności nauczyciela, informuje rodziców ofiary i sprawcę o zdarzeniu i konsekwencjach. Fakt ten należy odnotować w e-dzienniku lekcyjnym.

4. W szczególnych wypadkach dyrektor informuje o zdarzeniu policję.
5. Wychowawca klasy przeprowadzaj rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, który popełnił zastraszenie, wymuszenie lub wyłudzenie. Wspólnie podejmują decyzję o dalszym postępowaniu i otrzymują informację o karze zgodnej z statutem szkoły.
XXVI. Procedura w przypadku ucieczki z lekcji, wagarów
1. Osoba stwierdzająca fakt ucieczki lub wagarów jak najszybciej informuje wychowawcę klasy i zaznacza czerwonym kolorem nieobecność ucznia w e-dzienniku
2. Wychowawca o wyżej wymienionym fakcie jak najszybciej informuje rodziców/opiekunów, co odnotowuje w e-dzienniku lekcyjnym

3. Po trzeciej ucieczce z lekcji, wychowawca wzywa rodziców/opiekunów do szkoły i wspólnie ustalają, jakie działania należy podjąć celem wyeliminowania wagarów. Wspólnie podejmują decyzję o dalszym postępowaniu i otrzymują informację o karze zgodnej z statutem.
4. Wychowawca sporządza notatkę w e-dzienniku.
XXVII. Procedura postępowania w przypadku używania przez uczniów wulgaryzmów wobec rówieśników i/oraz pracowników szkoły i/lub występowania innych przejawów agresji słownej

W przypadku jednorazowego incydentu:

1. Nauczyciel, który był świadkiem zdarzenia przekazuje informacjo do wychowawcy klasy o zaistniałym fakcie.
2. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczestnikami zajścia w celu wyjawienia zaistniałej sytuacji.
3. Wychowawca sporządza stosowną notatkę w e-dzienniku lekcyjnym i umieszcza informacje: data, miejsce, okoliczności zajścia.
W przypadku powtarzających się incydentów:

1. Nauczyciel (pracownik szkoły), który był świadkiem zdarzenia przekazuje
informację do wychowawcy klasy o zaistniałym fakcie. 
Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczestnikami zajścia w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji.


2. Wychowawcy i ze świadkiem przeprowadza rozmowę z poszkodowanym i sprawcą a po ustaleniu wydarzeń stwierdzeniu powagi wydarzenia powiadamia dyrektora szkoły.
3. Wychowawca powiadamia rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji i podjętych wobec
sprawcy działań telefonicznie lub dokonuje wpisu do zeszytu ucznia.
4. W przypadku powtarzających się sytuacji wychowawca wzywa rodziców/opiekunów do szkoły i wspólnie ustalają działania, jakie należy podjąć w celu wyeliminowania wulgaryzmów. Rodzice otrzymują informację o karze zgodnej z statutem szkoły.
5. Wychowawca sporządza notatkę w e-dzienniku.
………………..
podpis dyrektora

